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10g Informasjonssikkerhet ved skolen

Foresatte,

Vi gnsker med dette skrivet a gi dere tydelig informasjon om hvordan skolen behandler
personopplysninger og jobber med informasjonssikkerhet. Dette er en del av vart arbeid for
a sikre trygghet, dpenhet og godt samarbeid mellom skole og hjem.

Hvem er behandlingsansvarlig?

Karasjok kommune er behandlingsansvarlig for personopplysninger som behandles i
skolen. Det betyr at kommunen har ansvar for at opplysningene behandles i trad med
gjeldende regelverk.

Hva slags opplysninger samler skolen inn?

Skolen behandler personopplysninger for a kunne gi et forsvarlig og godt oppleeringstilbud.
Dette kan blant annet vaere:

- Navn, fgdselsdato og kontaktinformasjon

- Informasjon om skole og klassetrinn

- Opplysninger knyttet til vurdering, karakterer og fravaer

- Skolearbeid og elevarbeid

- Kommunikasjon mellom skole og hjem

- Bilder, lyd og video

- Eventuelle opplysninger i elevmappe, for eksempel behov for tilrettelegging eller
helseopplysninger

Hvor far vi opplysningene fra?

Opplysninger om elever og foresatte hentes blant annet fra Folkeregisteret og Kontakt- og
reservasjonsregisteret. I tillegg registreres opplysninger av foresatte, elever og ansatte
gjennom skolens systemer og i forbindelse med undervisning og oppfglging.

Hvorfor behandler vi opplysningene?

Skolen behandler personopplysninger for a oppfylle sine lovpalagte oppgaver, blant annet
etter opplaeringsloven og forvaltningsloven. Opplysningene brukes for a gi oppleering, falge
opp elevene og sikre god kommunikasjon mellom skole og hjem.
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Bruk av databehandlere

Skolen bruker eksterne leverandgrer (databehandlere) for drift av digitale lgsninger. Det er
inngatt databehandleravtaler som sikrer at opplysningene behandles i trad med
personvernregelverket og kun til avtalte formal.

Deling av opplysninger

Skolen kan dele personopplysninger nar det er ngdvendig, for eksempel:
- Med andre offentlige instanser nar dette er lovpalagt

- Med leverandgrer av digitale tjenester

- Ved overgang til annen skole

Alle som mottar opplysninger er underlagt krav til personvern og informasjonssikkerhet.

Hvordan lagres og sikres opplysningene?

- Opplysningene lagres i sikre og godkjente lgsninger, ofte skybaserte systemer

- Tilgang er begrenset til ansatte med tjenstlig behov

- For a ivareta sikkerheten registreres og lagres paloggingsinformasjon og bruk av nettverk
i en begrenset periode

- Skolen har interne rutiner og systemer for sikker behandling av personopplysninger

Hvor lenge lagres opplysningene?

Opplysningene lagres sa lenge det er ngdvendig for formalet:

- Brukerkonto deaktiveres nar eleven slutter, og slettes etter en periode

- Elevmappe lagres lengre for & dokumentere skolegangen i henhold til regelverk

Saerlige kategorier opplysninger

I noen tilfeller behandler skolen opplysninger om helse eller andre sensitive forhold nar det
er ngdvendig for a gi eleven et forsvarlig tilbud. Slike opplysninger behandles med seerlig
hgye krav til sikkerhet og konfidensialitet.
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Vi oppfordrer foresatte til & vise hensyn ved fotografering pa arrangementer og unnga a
dele bilder av andre barn uten samtykke.

Dine rettigheter som foresatt

Du har rett til:

- Innsyn i opplysninger om ditt barn

- A be om retting eller sletting der det er grunnlag for det
- A be om begrensning av behandling i enkelte tilfeller

- A fa informasjon om hvordan opplysningene behandles

Klage
Dersom du mener at behandlingen av personopplysninger ikke er i trad med regelverket,
kan du klage til Datatilsynet.

Kontaktinformasjon

Dersom du har spgrsmal om personvern, datasikkerhet eller innsyn, kan du kontakte:
- Skolens ledelse
- Kontaktlzerer

Med vennlig hilsen

Karasjok skole



